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Anleitung zum Verwendungsnachweis 

Förderprogramm „Laden im Mehrparteienhaus“ 

 

Verwendungsnachweis anlegen 
Zunächst legen Sie den Verwendungsnachweis an. Folgen Sie dazu den unten stehenden Schritten.  

 

 

 

  Auf 
„Verwendungsnachweis“ 

klicken 

 1. 

  Auf „Neuer 
Verwendungsnachweis“ 

klicken 

 2. 
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Allgemeine Projektinformationen 
Nun öffnet sich die Maske zum Verwendungsnachweis. Zunächst gelangen Sie in den Bereich 
„Allgemeine Projektinformationen“. Hier finden Sie eine Übersicht der wichtigsten Stammdaten 
Ihres Fördervorhabens sowie allgemeine Hinweise zum Verwendungsnachweis. 

  Die Version „VN00001“ 
ist voreingestellt 

 3. 

  Auf „Speichern“ klicken  4. 

  Die Version „VN00001“ 
ist nun als „Entwurf“ 

angelegt und kann von 
Ihnen bearbeitet werden 

 5. 
  Klicken Sie für die 

Bearbeitung auf den 
 „Entwurf“ 

 6. 
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Sachbericht 
Im Reiter „Sachbericht“ machen Sie die für die inhaltliche Prüfung des Verwendungsnachweises 
erforderlichen Angaben und laden die geforderten Nachweise hoch. 

Durchführung der Maßnahme: Geben Sie an, ob das Vorhaben wie im Förderantrag und 
Zuwendungsbescheid vorgesehen umgesetzt wurde. Sofern es Abweichungen gibt, geben Sie bitte 
den/die passende Grund/Gründe für die Abweichung an.  

Inbetriebnahme- /Abnahmeprotokoll: Sofern im Rahmen des Vorhabens Ladepunkte oder 
Wallboxen errichtet wurden, laden Sie zusätzlich das Inbetriebnahme- bzw. Abnahmeprotokoll 
hoch. 

 

     Klicken Sie auf 
„Speichern & Weiter“, um 

zum nächsten Abschnitt zu 
gelangen 

 7. 

     Upload des 
Inbetriebnahme- bzw. 

Abnahmeprotokolls 

 9. 

     Auswahl treffen, bzgl. der 
Durchführung der 

Maßnahme 

 8. 
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Bewilligungszeitraum: Prüfen Sie den angegebenen Bewilligungszeitraum und bestätigen Sie, dass 
die geförderte Maßnahme innerhalb dieses Zeitraums umgesetzt wurde und mit den eingereichten 
Rechnungen sowie Zahlungsnachweisen übereinstimmt. 

 

 

Nachweise: Laden Sie den erforderlichen Eigentumsnachweis hoch und bestätigen Sie die 
abschließenden Erklärungen. Klicken Sie anschließend auf „Speichern & Weiter“, um zum nächsten 
Abschnitt zu gelangen. 

 

 

 

 

     Klicken Sie auf 
„Speichern & Weiter“, um 

zum nächsten Abschnitt zu 
gelangen 

 12. 

     Treffen Sie die Angaben 
zum Bewilligungszeitraum 

und bestätigen Sie die 
Erklärung 

 10. 

Laden Sie den 
Eigentumsnachweis hoch 

und bestätigen Sie die 
Erklärung 

 11. 
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Antragstellende Person 
Im Reiter „Antragstellende Person“ prüfen Sie die Angaben zur Antragstellerin bzw. zum 
Antragsteller. Sofern sich seit der Antragstellung Änderungen ergeben haben, können diese hier 
erfasst und die erforderlichen Nachweise hochgeladen werden. 

 

 

Projektvorhaben 
Im Reiter „Projektvorhaben“ prüfen Sie die aus dem Förderantrag übernommenen Objektdaten und 
erfassen gegebenenfalls Änderungen zur tatsächlichen Umsetzung Ihres Vorhabens auf 
Objektebene.  

Die Angaben dienen als Grundlage für die Prüfung der Förderfähigkeit und die Ermittlung der 
endgültigen Fördersumme.  

Änderungen können nur erfasst werden, wenn im Reiter „Sachbericht“ angegeben wurde, dass das 
Vorhaben abweichend von den Angaben im Förderantrag umgesetzt wurde. 

Liste der Objekte: Prüfen Sie die Objektliste und nehmen Sie Anpassungen in Hinblick auf die 
tatsächliche Umsetzung vor. Öffnen Sie dazu das betreffende Objekt durch Anklicken des 
Eintrags in der Objektliste.  

     Klicken Sie auf 
„Speichern & Weiter“, um 

zum nächsten Abschnitt zu 
gelangen 

 14. 

     Prüfen Sie alle Angaben 
und nehmen Sie ggf. 

Anpassungen vor 

 13. 
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Objekt – bearbeiten: Geben Sie an, ob für dieses Objekt Änderungen gegenüber dem Förderantrag 
und dem Zuwendungsbescheid vorliegen. Erst nach Auswahl von „Ja“ werden die relevanten Felder 
zur Bearbeitung freigeschaltet und können angepasst werden.  

 

Technische Umsetzung 
Im Reiter „Technische Umsetzung“ erfassen Sie Angaben zur tatsächlich umgesetzten 
Ladeinfrastruktur und reichen das verpflichtende Ergänzungsblatt zum Verwendungsnachweis ein.  

Die Erfassung der eingesetzten Technologien/Wallboxen ist nur erforderlich, wenn im Vorhaben 
Ladepunkte installiert wurden. Wurden ausschließlich Vorverkabelungen umgesetzt, sind keine 
weiteren Angaben zur technischen Umsetzung erforderlich; in diesem Fall ist lediglich das 
Ergänzungsblatt zum Verwendungsnachweis einzureichen. 

     Objektliste überprüfen  15. 

     Bei Anpassungsbedarf 
Eintrag durch Anklicken 

öffnen 

 16. 

     Bei Anpassungsbedarf 
„Ja“ auswählen und 

relevante Felder bearbeiten 

 17. 

     Klicken Sie auf 
„Speichern“ 

 18. 
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Technische Umsetzung: Die Übersicht zeigt die Anzahl der elektrifizierten Stellplätze mit 
Ladepunkt/Wallbox. Die Angaben werden automatisch aus der Objektliste im Reiter 
„Projektvorhaben“ übernommen und dienen als Grundlage für die weiteren Angaben zur technischen 
Umsetzung. 

 

Verbaute Technologie: Erfassen Sie die bei den elektrifizierten Stellplätzen mit Ladepunkt 
eingesetzten Technologien/Wallboxen. Die Summe der erfassten Ladepunkte muss der 
angegebenen Gesamtanzahl der elektrifizierten Stellplätze mit Ladepunkt entsprechen.  

Sofern mehrere Technologien verwendet wurden, können diese über die Schaltfläche „Neuer 
Eintrag“ separat erfasst werden. Ist die verwendete Technologie nicht in der Auswahlliste enthalten, 
wählen Sie bitte „Sonstiges“ aus. 

 

 

     Geben Sie die „Anzahl der 
elektrifizierten Stellplätze 
inkl. Ladepunkt“ an und 
wählen die „Verwendete 

Technologie“ aus 

 19. 
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Verbaute Technologie (bidirektional): Erfassen Sie die bei den bidirektional ladefähigen 
Ladepunkten eingesetzten Technologien. Die Summe der erfassten Ladepunkte muss der 
angegebenen Gesamtanzahl der bidirektional ladefähigen Ladepunkte entsprechen.  

Sofern mehrere Technologien verwendet wurden, können diese über die Schaltfläche „Neuer 
Eintrag“ separat erfasst werden. Ist die verwendete Technologie nicht in der Auswahlliste enthalten, 
wählen Sie bitte „Sonstiges“ aus. 

 

 

Kontrolle: Klicken Sie nach der Erfassung der Technologien auf „Untenstehende Daten neu laden“, 
um die Kontrollübersicht zu aktualisieren. Prüfen Sie anschließend die automatisch ermittelten 
Werte zu den elektrifizierten Stellplätzen. 

 

     Geben Sie die „Anzahl der 
elektrifizierten Stellplätze 

inkl. Ladepunkt 
(bidirektional)“ an und 

wählen die „Verwendete 
Technologie“ aus 

 20. 

     Klicken Sie auf 
„Untenstehende Daten neu 

laden“ 

 21. 
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Ergänzungsblatt zum Verwendungsnachweis: Im Abschnitt „Ergänzungsblatt zum 
Verwendungsnachweis“ erfassen Sie die Angaben zum ausführenden Installationsunternehmen. 

Anschließend können Sie das Dokument generieren, durch das eingetragene 
Installationsunternehmen ausfüllen und unterschreiben lassen und danach wieder hochladen. 

 

 

 

Rechnungen 
Im Reiter „Rechnungen“ erfassen Sie sämtliche im Rahmen des Fördervorhabens entstandenen 
Rechnungen einschließlich der zugehörigen Zahlungsnachweise. Die eingereichten Unterlagen 
dienen der Prüfung der förderfähigen Kosten und der Ermittlung der endgültigen Fördersumme. Für 
jede Rechnung ist ein entsprechender Zahlungsnachweis einzureichen. 

Erfassen Sie über die Schaltfläche „Neue Rechnung“ alle im Rahmen des Fördervorhabens 
entstandenen Rechnungen. Bereits angelegte Rechnungen werden in der Übersicht angezeigt und 
können bei Bedarf bearbeitet oder gelöscht werden. 

     Füllen Sie die Angaben 
zum 

Installationsunternehmen 
aus 

 22. 

     Klicken Sie auf „Dokument“ generieren und 
laden Sie dieses herunter. Lassen Sie es von Ihrem 

Installationsunternehmen unterschreiben und 
laden Sie es anschließend unter „Dokument 

hochladen“ hoch. 

 23. 

     Klicken Sie auf 
„Speichern & Weiter“ 

 24. 
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Rechnung – anlegen: Erfassen Sie die Angaben gemäß Rechnung und tragen Sie nicht 
zuwendungsfähige Kosten, Skonti sowie Rabatte gesondert ein.  

Laden Sie anschließend die vollständige Rechnung als PDF sowie den zugehörigen 
Zahlungsnachweis als PDF oder ZIP-Datei hoch.  

Wiederholen Sie diesen Vorgang für jede Rechnung, die im Rahmen des Fördervorhabens entstanden 
ist. Eine Rechnung kann nur berücksichtigt werden, wenn die Zahlung vollständig erfolgt ist und 
durch einen Zahlungsnachweis belegt wird. 

 

     Klicken Sie auf „Neue 
Rechnung“ 

 25. 

     Treffen Sie die Angeban 
zur Rechnung 

 26. 
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Förderung/Zahlenmäßiger Nachweis 
Im Reiter „Förderung/Zahlenmäßiger Nachweis“ werden die förderfähigen Ausgaben sowie die 
daraus resultierende Fördersumme auf Grundlage Ihrer Angaben und eingereichten Nachweise 
automatisch ermittelt. Prüfen Sie die angezeigten Werte sorgfältig und stellen Sie sicher, dass die 
zugrunde liegenden Angaben in den übrigen Abschnitten vollständig und korrekt sind. 

Übersicht der beantragten zu elektrifizierenden und ausgebauten elektrifizierten Stellplätze: Die 
Übersicht stellt die im Förderantrag beantragten und bewilligten Werte den im 
Verwendungsnachweis erfassten Werten gegenüber. Prüfen Sie insbesondere die Anzahl der 
elektrifizierten Stellplätze und vergewissern Sie sich, dass die Angaben mit den zuvor erfassten 
Daten übereinstimmen. Sofern Abweichungen festgestellt werden, nehmen Sie die erforderlichen 
Korrekturen in den Reitern „Projektvorhaben“, „Technische Umsetzung“ oder „Rechnungen“ vor. 

 

     Laden Sie die vollständige 
Rechnung sowie den 

zugehörigen 
Zahlungsnachweis hoch 

 27. 

     Klicken Sie auf 
„Speichern“ 

 27. 

     Prüfen Sie die Angaben  28. 
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Bemessungsgrundlage der Förderung: In diesem Abschnitt werden die förderfähigen Ausgaben 
und die daraus resultierende Fördersumme automatisch berechnet. Prüfen Sie die 
Gegenüberstellung der bewilligten und der tatsächlich nachgewiesenen Werte. Sofern 
Abweichungen festgestellt werden, korrigieren Sie die zugrunde liegenden Angaben in den Reitern 
„Projektvorhaben“, „Technische Umsetzung“ oder „Rechnungen“. Bestätigen Sie anschließend die 
Richtigkeit und Vollständigkeit der Angaben. 

 

Eigenerklärungen 
Im Reiter „Eigenerklärungen“ bestätigen Sie die Richtigkeit und Vollständigkeit der im 
Verwendungsnachweis gemachten Angaben sowie die Einhaltung der förderrechtlichen Vorgaben. 
Bitte lesen Sie die aufgeführten Erklärungen sorgfältig durch und bestätigen Sie diese, um den 
Verwendungsnachweis abschließen und einreichen zu können. 

 

     Prüfen Sie die Angaben 
und bestätigen Sie die 

Erklärung 

 29. 

     Klicken Sie auf 
„Speichern & weiter“ 

 30. 

     Prüfen und bestätigen Sie 
die Erklärungen 

 31. 

     Klicken Sie auf 
„Speichern & weiter“ 

 32. 
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Einreichen 
Im Reiter „Einreichen“ überprüfen Sie Ihren Verwendungsnachweis auf Vollständigkeit und reichen 
ihn anschließend verbindlich ein. Vor der Einreichung können Sie einen Probedruck erstellen und 
erkannte Fehler korrigieren. Nach erfolgreicher Prüfung reichen Sie den Verwendungsnachweis ein 
und schließen den Vorgang über die Schaltfläche „Fertigstellen“ ab. Nach der Einreichung sind keine 
weiteren Änderungen mehr möglich. 

 

 

     Klicken Sie auf „Verwendungsnachweis 
prüfen“ und bei Bedarf auf 

„Verwendungsnachweis Probedruck“ 

 33. 

     Klicken Sie auf „Verwendungsnachweis 
einreichen und drucken“ 

 34. 
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                                                                                                                         Projektträger PricewaterhouseCoopers GmbH WPG 

Kapelle-Ufer 4 | 10117 | Berlin 
E-Mail: info@laden-im-mehrparteienhaus.de  
Hotline: +49 30 26 36 4444 (Mo.-Fr. 09:00 – 17:00 Uhr) 
www.laden-im-mehrparteienhaus.de 
 
Stand 08/2026 

 

     Klicken Sie auf „Fertigstellen“  35. 
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