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Anleitung Nachforderungen & Mahnungen einsehen und 
beantworten 

Förderprogramm „Laden im Mehrparteienhaus“ 

 

Diese Anleitung erläutert Ihnen, wo Sie im Antragsportal die Ihnen zugestellten Nachforderungen 
und Mahnungen einsehen können und wie Sie auf diese reagieren können. Mahnungen beziehen sich 
dabei auf die zuvor an Sie gestellten Nachforderungen.  

Projekt aufrufen 
Wählen Sie zunächst in der Projektübersicht das entsprechende Projektkennzeichen aus, zu welchem 
Sie eine Mitteilung empfangen haben.  

 

 

 

 

 

 

Nachforderungen aufrufen 

In der Projektübersicht finden Sie auf der rechten Seite den Bereich „Nächste Aktionen“. 
Wählen Sie dort „Nachforderungen“ aus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rufen Sie das  
betreffende 

Projektkennzeichen mittels 
Doppelklick auf.  

 1. 

Klicken Sie auf den  
Bereich „Nachforderungen“. 
 2. 
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Liste der Nachforderungen 

Nun gelangen Sie in die Liste der Nachforderungen. Hier finden Sie alle Nachforderungen, 
deren Fristen zur Erfüllung sowie deren Status. Um eine Nachforderung oder eine Mahnung 
zu einer Nachforderung einzusehen, wählen Sie die betreffende Nachforderung aus.  

 

Erfüllungsstand zur Nachforderung  

Sobald Sie die Nachforderung aufgerufen haben, werden Ihnen die Reiter „Nachforderung“, 
„Erfüllungsstand“ und „Dokumente“ angezeigt. Unter „Nachforderungen“ können Sie den 
Inhalt der an Sie ursprünglich adressierten Nachforderung einsehen.  

 

Um die weitere Kommunikation zur Nachforderung wie bspw. Mahnungen einzusehen und 
darauf zu reagieren, wechseln Sie in den Reiter „Erfüllungsstand“. Rufen Sie dort den 
aktuellsten Erfüllungsstand auf.  

 

 

Wählen Sie mittels 
Doppelklick die betroffene 

Nachforderung aus. 

 3. 

Hier können Sie  
den Inhalt der  

Nachforderung einsehen. 

 4. 

Rufen Sie mittels 
Doppelklick den aktuellsten 

Erfüllungsstand auf. 

 6. 

Wechseln Sie in den  
Reiter „Erfüllungsstand“. 

 5. 
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Im Feld „Bemerkungen des Projektträgers“ können Sie die aktuellsten Bemerkungen des 
Projektträgers zur Nachforderung wie bspw. eine Mahnung einsehen. 

 

 

Um auf die Nachforderung/Mahnung zu reagieren, scrollen Sie etwas nach unten. Es 
erscheint das Feld „Antwort“. Dort können Sie einen Antworttext verfassen, bzw. im Bereich 
„Dokumente des Zuwendungsempfängers“ ein Dokument hochladen. Zur Übermittlung 
der Antwort, klicken Sie auf „Speichern und versenden“. 

 

 

                                                                                                                           
                                                                                                                          Projektträger PricewaterhouseCoopers GmbH WPG 

Kapelle-Ufer 4 | 10117 | Berlin 
E-Mail: info@laden-im-mehrparteienhaus.de  
Hotline: +49 30 26 36 4444 (Mo.-Fr. 09:00 – 17:00 Uhr) 
www.laden-im-mehrparteienhaus.de 
 
Stand 09/2026 

 

Hier können Sie  
aktuellsten 

Bemerkungen des 
Projektträgers zur 

Nachforderung einsehen. 

 7. 

Hier können Sie  
Ihre Antwort eingeben. 

 8. 

Hier können Sie  
bei Bedarf Dokumente 

anfügen. 

 9. 

Zur Übermittlung der 
Antwort, klicken Sie auf 

„Speichern und versenden“. 

 10. 
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